Wir, der Caritasverband Zwickau e.V.

... sind 150 Mitarbeiter*innen, die sich tagtaglich mit Freude und Tatkraft fir die Menschen in
der Region Zwickau und Westerzgebirge engagieren. Unser Ziel ist es, dass die Menschen,
die in unseren Einrichtungen leben, Hilfe suchen und aufwachsen, ein hohes Mal3 an
Wertschatzung erfahren. Gemeinsam mdchten wir unser gesellschaftliches Zusammenleben
pragen und so die Werte der Caritas erfahrbar werden lassen.

Um diese Vision umsetzen zu kdnnen, suchen wir Sie als

Verwaltungsmitarbeiter*in mit Schwerpunkt
Finanzen / Controlling (m/wid)

zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
in Teilzeit / Vollzeit.

lhre Aufgabenschwerpunkte bei der Caritas

o Mitwirkung bei der Sicherstellung und Weiterentwicklung der finanziellen Steuerung des
Caritasverbandes Zwickau

o Aufbau und Weiterentwicklung des Controllings, Reportings (mit Diamant/4), monatlicher
Analysen und der Liquiditatsplanung im Caritasverband Zwickau (Beratungsdienste,
Altenpflegeheim und Kita)

e Vertragsmanagement / -controlling

e Recherche, Beantragung und Abrechnung von Forder- und Projektmitteln u.a. des
Bundes, Landes, Landkreises und der Stadt

o Mitwirkung bei der Erstellung des Wirtschaftsplans und Jahresabschlusses fir die Dienste
und Einrichtungen des Caritasverbandes

¢ Unterstitzung der Wirtschaftsprifer bei der Jahresabschlussprifung des Caritasverbandes

¢ Biromanagement mit der Option Teamleitung

Sie uberzeugen uns mit...

¢ einer erfolgreich abgeschlossenen kaufmannischen Berufsausbildung, einem
wirtschafts- oder gesundheitswissenschaftlichen Studium oder einer
gleichwertigen Qualifikation

o Berufserfahrung im geschilderten Aufgabenbereich (wiinschenswert)

Kooperative und serviceorientierte Persodnlichkeit mit Beratungs- und

Umsetzungskompetenz

Zuverlassigkeit und strukturierter Arbeitsweise

Ehrlichkeit, Kritikfahigkeit, Offenheit, Humor

einem sicheren Umgang mit MS Office-Produkten

Ihrer Identifizierung mit den Zielen und Aufgaben der Caritas



Das bieten wir lhnen...

Ein verantwortungsvolles, vielseitiges Arbeitsfeld

Ein engagiertes Team

Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten
Gehaltszahlung nach Tarif (AVR Caritas Ost)
Betriebliche Altersvorsorge

30 Tage Urlaub

Weihnachtsgeld

Unterstutzung bei der Wohnungssuche

3 Tage Exerzitien

Freistellung fir besondere familiare Angelegenheiten
Flexible Arbeitszeiten

Attraktive Rahmenkonditionen und Einkaufsrabatte (z.B. JobRad, Versicherung,
Mobilfunk)

Bewerbung

Wir wiirden uns freuen, Sie personlich kennenzulernen. Fir Rickfragen melden Sie sich
gern bei unserer Geschaftsfihrung, Herrn Dr. Johannes Hohmann. Bitte senden Sie lhre
Bewerbungsunterlagen online im PDF-Format an:

Caritasverband Dekanat Zwickau e.V.
Herrn Dr. Johannes Hohmann
personal@caritas-zwickau.de
Rufnummer bei Rickfragen: 0375 390380
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